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LATVIJAS REPUBLIKA

JAUNJELGAVAS NOVADA  DOME

 Lāčplēša ielā Nr.11, Jaunjelgava, Jaunjelgavas novads, LV-5134, nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr. 90000020824

tālrunis 651 33655, fakss 651 52352, E-pasts: dome@jaunjelgava.lv
Norēķinu konts LV64 BATR 0051 2016 0360 0  AS GE MONEY BANK, kods BATRLV2X

                                                                                                             Apstiprināts

ar Jaunjelgavas novada domes 2010. gada 29. aprīļa

sēdes lēmumu Nr. 7§ (protokols Nr.6)

JAUNJELGAVAS NOVADA DOMES ARHĪVA EKSPERTU KOMISIJAS NOLIKUMS
Izdots pamatojoties uz likuma “Par pašvaldībām”
61. panta trešo daļu

1. Vispārīgie noteikumi

1.1. Jaunjelgavas novada domes Ekspertu komisija (turpmāk tekstā – komisija) tiek izveidota, ne mazāk kā 3 cilvēku sastāvā uz Jaunjelgavas novada domes pilnvaru laiku un tā ir Jaunjelgavas novada domes pakļautībā.


1.2. Par Ekspertu komisijas priekšsēdētāju ieceļ Jaunjelgavas novada domes neatbrīvoto priekšsēdētāja vietnieku. 
Ekspertu komisijas sastāvā obligāti iekļauj atbildīgo personu par Jaunjelgavas novada domes Ekspertu komisijas sastāvā obligāti iekļauj Jaunjelgavas novada domes atbildīgo personu (lietvedi – arhivāri) par domes arhīva dokumentu uzkrāšanu, uzskaiti, saglabāšanu, izmantošanu, apstrādi, aprakstīšanu, savlaicīgu nodošanu glabāšanā Valsts arhīvam.

1.3. Ekspertu komisijas darbs notiek atbilstoši spēkā esošajiem normatīvajiem tiesību aktiem arhīva un lietvedības jomās,  Latvijas nacionālā arhīva fonda valsts uzraudzības iestāžu un Jaunjelgavas novada domes priekšsēdētāja, Jaunjelgavas novada pašvaldības izpilddirektora un Jaunjelgavas novada domes sekretāra – jurista  prasībām un norādījumiem, kā arī Ekspertu

komisijas nolikumam.


1.4. Ekspertu komisijai ir padomdevēja tiesības. Tās lēmumus apstiprina Jaunjelgavas novada domes priekšsēdētājs, bet īpašos gadījumos valsts arhīvs. Ekspertu komisija sadarbojas ar attiecīgā valsts arhīva Ekspertīzes komisiju.

1.5. Ekspertu komisijas sēdes tiek protokolētas. Sēdes protokolu paraksta Sēdes vadītājs un sēdes protokolētājs.


1.6. Ekspertu komisijas nolikumu apstiprina Jaunjelgavas novada dome, pieņemot attiecīgu lēmumu.
2. Ekspertu komisijas funkcijas


2.1. Ekspertu komisija: 


2.1.1. katru gadu organizē pastāvīgi glabājamo dokumentu un personālsastāva dokumentu atlasi tālākai glabāšanai, kā arī īslaicīgi (līdz 10 gadiem ieskaitot) glabājamo dokumentu atlasi iznīcināšanai;

2.1.2.izskata pastāvīgi, ilgtermiņa glabājamo un personālsastāva lietu aprakstus, kā arī aktus par dokumentu atlasi iznīcināšanai;

2.1.3. izskata aktus par iztrūkstošajām lietām un dokumentiem un organizē to meklēšanu.


2.1.4. sagatavo priekšlikumus par konkrētu dokumentu glabāšanas termiņu noteikšanu, kā arī par glabāšanas termiņu mainīšanu un iesniedz tos izskatīšanai valsts arhīvam.


2.1.5. izskata normatīvo dokumentu projektus (dokumentu glabāšanas termiņu sarakstus, lietu nomenklatūru u. c.), kas reglamentē Jaunjelgavas novada domes lietvedības un arhīva darbu.


2.1.6. sniedz konsultācijas darbiniekiem lietvedības un dokumentu vērtības ekspertīzes

jautājumos.
3. Ekspertu komisijas tiesības
3. Lai īstenotu noradītās funkcijas, Ekspertu komisijai ir tiesības:

3.1. iesniegt Jaunjelgavas novada domei priekšlikumus lietvedības un arhīva darba uzlabošanai;

3.2. dot norādījumus Jaunjelgavas novada domei, tās padotības nodaļām, institūcijām (komisijām, komitejām, darba grupām) un darbiniekiem par dokumentu atlasi un sagatavošanu tālākai glabāšanai vai iznīcināšanai;

3.3. pieprasīt no Jaunjelgavas novada domes, tās padotības nodaļām, institūcijām (komisijām, komitejām, darba grupām) un darbiniekiem informāciju, kas nepieciešama dokumentu glabāšanas termiņu noteikšanai;

3.4. pieaicināt uz konsultācijām valsts arhīvu speciālistus.
Novada domes priekšsēdētājs





                          G. Libeks
